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1 Registrierungscodes erstellen fiir Schiiler:innen-Accounts

Als Lehrkraft an einer Berliner Schule kdnnen Sie nun fiir lhre Schiler:innen eigenstandig Zugange
zum Berliner Schulportal anlegen, indem Sie fiir die Schiiler:innen Registrierungscodes erstellen.

Hierflir bendtigen Sie Ihre persdnlichen Zugangsdaten fir das Berliner Schulportal, welche Ihnen im
Rahmen der Einflihrung des mobilen Endgerats und der E-Mail fur padagogische Beschaftigte an lhrer
Schule zugestellt wurden.

Bitte beachten Sie: Die Schiiler:innen-Daten missen bereits angelegt und im Berliner Schulportal
vorhanden sein. Sollte es sich bei lhrer Schule um eine Berliner LUSD-Schule handeln, missen die
Schiiler:innen-Daten in der Berliner LUSD angelegt werden. Sollte lhre Schule die Berliner LUSD nicht
verwenden, konnen die Schiiler:innen-Daten Uiber einen CSV-Datei-Import direkt im Berliner Schul-
portal angelegt werden.

1.1 Anmelden am Berliner Schulportal

Rufen Sie das Berliner Schulportal unter https://schulportal.berlin.de/start auf und klicken Sie oben
rechts auf Anmelden (1), um sich in lhrem Benutzerkonto anzumelden (Abb. 1).

BERLIN | A

gzrhhtrllleprorta I Fachverfahren Serviceange ’Jw Bmgm

Liebe Nutzerinnen und Nutzer

11|

Herzlich Willkommen auf dem Berliner Schulportal

Wir begriRen alle Nutzerinnen und Nutzer unseres neuen Berliner Schulportals
ganz herzlich. Mit dem Portal wollen wir Ihnen helfen, sich im Schulbetrieb der
Hauptstadt zurechtzufinden. Padagogische Beschaftigte und Lernende haben
hier die Moglichkeit Zugang zu verschiedenen digitalen Werkzeugen, digitalen
Fachverfahren - wie Lernplattformen, digitalen Bildungsmedien und digitalen
Services zu erlangen. Die Senatsverwaltung bindet stets weitere Dienste an das
Portal an.

Abbildung 1: Berliner Schulportal: Startseite
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Klicken Sie auf Als Schulpersonal anmelden (1) (Abb. 2), geben Sie anschlieBend Ihre Zugangsdaten
ein (Abb. 3) und klicken Sie auf Anmelden, um sich am Berliner Schulportal anzumelden.

Anmeldung zum Berliner Schulportal

Wenn Sie sich als Personal einer Berliner Schule mit Ihrem
Dienst-Zugang anmelden wollen, dann klicken Sie bitte hier.

o q Als Schulpersonal anmelden

Wenn Sie nicht zum Personal einer Berliner Schule
gehoren, dann geben Sie bitte unten |hren Benutzernamen
und Ihr Kennwort ein und betéatigen Sie anschlieRend die
Login-Schaltflache.

Benutzername

Kennwort

| Login :I

Abbildung 2: Berliner Schulportal: Dialog zur Anmeldung
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Anmelden

komeone@edu-schule

Sie konnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Q Anmeldeoptionen

Senatsverwaltung
fiir Bildung, Jugend
und Familie

BERLIN | %

Abbildung 3: Berliner Schulportal: Anmeldung als Schulpersonal

Folgen Sie nun den Angaben auf dem Bildschirm. Sollte dies Ihre erste Anmeldung sein, finden Sie
hier weitere Informationen zur Erstanmeldung.
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1.2 Schiiler:innen-Einladung erzeugen

Klicken Sie im néchsten Schritt auf den Reiter Administration (1) (Abb. 4).

BERLIN %

Berliner -

Meine Daten

Werkzeuge

Angemeidet als: Lehrkraf0-

Aemcioon Baroicee Mond

Schulportal

Abbildung 4: Berliner Schulportal: Administration

Jetzt konnen Sie das Feld Schiler:innen-Einladungen erzeugen (2) (Abb. 5) auswéahlen und im An-

schluss die Zugangsdaten fiir die Schiiler:innen erzeugen.

>
-

N

Bild: depositphotos/jimbophoto

Schiiler:innen-Einladung
erzeugen

Hier kénnen Sie Registrierungscodes und
Einladungen zum Berliner Schulportal fur
lhre Schiler:innen erzeugen.

Abbildung 5: Berliner Schulportal: Schiiler:innen-Einladungen

Hinweis

nur flr die Schiler:innen Zugangsdaten, die Sie auch unterrichten.

Beachten Sie bitte, dass die Schiiler:innendaten erst verfligbar sind, wenn sie zuvor von lhrem
Sekretariat oder von lhrer Verwaltungsleitung eingetragen wurden. Bitte erstellen Sie auferdem
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1.2.1 Registrierungscodes fiir einzelne Schiiler:innen

Hier konnen Sie fiir Schiiler:innen den Registrierungscode fiir das Berliner Schulportal generieren. Su-

chen Sie dafiir die/den Schiiler:in Gber die Suchfunktion, indem Sie die entsprechenden Daten einge-
ben (1) und anschlieRend auf Suchen klicken (2). Wahlen Sie nun die/den entsprechenden Schiiler:in

aus (3) und klicken anschlieBend auf Registrierungscode erzeugen (Abb. 6).

Schiiler:innen suchen

Schule
06505

Nachname
Drei

Vormnmame
. Schiiler
Schulform - I
l J;mgmg X v I
Klasse
BSSA-7-7a x - I

Markierung: Umkehren | Alle | Aufheben 1 markierte Datensétze: Einladung druckenCRegistrierungscode erzeuge! «

Drei, Schiler - 03.01.2010
Klasse 7a

Abbildung 6: Berliner Schulportal: Schiiler:innen suchen
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1.2.2 Registrierungscodes fiir mehrere Schiiler:innen

Wollen Sie fiir mehrere Schiiler:innen gleichzeitig einen Registrierungscode generieren, geben Sie
keine Daten in die Suchfelder ein, sondern klicken Sie lediglich auf Suchen (1). Es werden nun samtli-
che Schiilerinnen und Schiiler Ihrer Schule unterhalb der Suchleiste aufgefiihrt. Sie kbnnen hier auch
einen Jahrgang (2) oder eine Klasse (3) suchen (Abb. 7).

Wahlen Sie alle angezeigten Schiiler:innen aus, indem Sie am oberen Rand der Gesamtliste auf
Alle (4) klicken.

1.3 Registrierungscode erzeugen

Den Registrierungscode generieren Sie sowohl fiir einzelne als auch fiir mehrere Schiiler:innen auf
dieselbe Weise: Klicken Sie am oberen Rand der Gesamtliste Registrierungscode erzeugen (5), nach-
dem Sie die Schilerinnen und Schiiler ausgewahlt haben (Abb. 7.)

Schiiler:innen suchen

Schule
06S05

Nachname

o Vomame

Schulform A

Jahrgang

? = o
Klasse o - [
Suchen :I

Leeren

e Markierung: Umkehren @ Aufheben 5 markierte Datensétze: Einladung druckerC Registrierungscode erzeugen

Drei, Schiler - 03.01.2010
Klasse 7a

Eins, Schiler - 01.01.2010

v

B Klasse 7a
Funf, Schiler - 05.01.2010
Klasse 7a
Sechs, Schiler - 06.01.2010

Klasse 7a

Vier, Schiler - 04.01.2010
Klasse 7a

Abbildung 7: Berliner Schulportal: Schiiler:innen: Registrierungscode erstellen
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Der personliche Registrierungscode erscheint daraufhin rechts neben den Namen der Schiilerinnen

und Schiiler (1) (Abb. 8). Mit diesem Registrierungscode kdnnen sich die Schiilerinnen und Schiler

am Berliner Schulportal anmelden und ein eigenes Benutzerkonto einrichten.

Wichtig ist zu beachten, dass die Registrierungscodes nach fiinf Versuchen der Schiiler:innen-Daten-

eingabe gesperrt werden. Es ist daher unbedingt notwendig, dass die Schiiler:innen sich mit den glei-

chen Daten registrieren, wie diese bei lhnen in der Berliner LUSD bzw. im Schulportal hinterlegt sind.

Achten Sie hierbei bitte besonders auf u. a. Sonderzeichen, Doppelnamen, Umlaute. .

1.3.1 Registrierungscode ausdrucken

Markieren Sie die Schiiler:innen, fir die Sie bereits einen Registrierungscode erzeugt haben (2). Kli-

cken Sie anschliefend auf Einladung drucken (3), um den Registrierungsbrief auszudrucken (Abb. 8).

—_
Schiiler:innen suchen
Schule
06505
Nachname
Vomame
Schulform A
Jahrgang -
7 X
Klasse -
Leeren | Suchen ;y
Yamiemng: Umkehren | Alle | Aufheben 0 markierte DatensﬁO
__ Drei, Schuler - 03.01.2010 Registrierungscode: jQ4wn88D
Klasse 7a (gultig bis 08.11.2022)
. Eins, Schuler - 01.01.2010 Registrierungscode: sES8Ef4pZ
' Klasse 7a (gdiltig bis 08.11.2022)
__ Fuanf, Schiler - 05.01.2010 Registrierungscode: 6YV4s3HY
— Klasse 7a (guiltig bis 08.11.2022)

__ Sechs, Schiler - 06.01.2010

Klasse 7a
—Vier, Schiler - 04.01.2010 egistrierungscode: h4Zh4co9
— Klasse 7a (gliltig bis 08.11.2022)

Abbildung 8: Berliner Schulportal: Schiler:innen: Einladung drucken
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Der Brief wird automatisch in Form einer pdf-Datei erstellt (Abb. 9). Bitte (ibergeben Sie den Brief auf
sicherem Weg (personlich) an die Schiiler:innen. Wenn Sie den Brief zu einem spéateren Zeitpunkt
ausdrucken moéchten, finden Sie die pdf-Datei im Download-Ordner des Internetbrowsers.

J.-A.-Zeune-Schule fur Blinde und Berufsfachschule Dr. Silex T N

BERLIN | A
A Teume Siie Ar Binos und DeeMtdechse O See
Schuler Drei
Klasse 7a
Registrierungsbrief fur die Erstellung eines Accounts am Berliner Schulportal

Hallo Schuler Drei,

das Berliner Schulportal ermoglicht einen personalisierten Zugang zu den digitalen Services der
Schule und der Schulverwaltung. Daher mochten wir dich einladen die Funktionen und Vorteile
des Schulportals nutzen zu konnen.

Folge hierfur bitte den folgenden Registri gsschritten, mit dem fur dich personlich
ausgestelitem QR- und Registrierungscode:

1. Scanne bitte den nachfolgend abgebildeten QR-Code.

Falis der QR-Code nicht eingescannt werden kann,

registriere dich bitte mit dem Registrierungscode:
jQ4wngeD

Unter folgender Web-Adresse:
https://idm-dev.lernraum-berlin.de/registrierung

2. Registriere dich mit deinen personlichen Daten.
3. Nach der Registrierung hast du Zugriff auf die Funktionalitaten des Berliner Schulportals,
welches unter der Web-Adresse https://idm-dev.lernraum-berlin.de zu erreichen ist

Mit freundlichen GruRen

Lehrkraft der Klasse 7a

Abbildung 9: Schiiler:innen Einladungsbrief
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